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UTMUTATO A
MONITORINGHOZ,
ERTEKELESHEZ ES
JELENTESHEZ

Rovid osszefoglalas

Ez az utmutaté a CREASSE kézikonyv része, és célja, hogy
tamogassa a tarsadalmi moderatorokat a moderatori ciklus utolsé
szakaszaban, biztositva, hogy a tanulasi eredmények, az
elkOtelezettségi folyamatok és a kozosségre gyakorolt hatas ne csak
dokumentalva legyenek, hanem értelmesen reflektaljanak és
épitsenek rajuk.

Az utmutatd osszhangban all a kézikonyv altalanos céljaval: az
inkluziv, részvételi tanulas és a kollektiv és tarsadalmi vallalkozoi
képességek fejlesztésének lehetdve tétele. Integralja a CREASSE
eszkbzkészlet négy kompetenciateriletének (személyes, vallalkozoi,
z0ld és innovativ eszkdzok) kulcsfontossdgu koncepcioit, és
eszkOzoket Dbiztosit a tarsadalmi moderatorok szamara a
workshopok, haldzatépit6 események, mentoralasi tevékenysegek
és SSE-projektfejlesztesek eredmeényeinek hatekony értekelésehez,

jelentéséhez és nyomon kovetésehez.




A modul céljai

A tanulasi eredmények és az elkotelezettség nyomon kovetése
és dokumentalasa.

A moderalasi tevékenységek relevancigjanak, »
folyamatmindségének és hatasanak értékelése.

Eszkozok és sablonok biztositasa a strukturalt
jelentéskészitéshez.

Folyamatos tamogatas és kapcsolat biztositasa a résztvevékkel
nyomonkovetési mechanizmusok réveén.

A CREASSE eszkOzkészletben és a kézikdnyv moduljaiban
ismertetett kompetenciakkal valdé 6sszhang biztositasa.

Fobb témak:

Formativ és szummativ ertékelési technikak.
Kompetenciaalapu mutatoék.

Strukturalt jelentéstételi megkozelitések.

Etikai nyomonkovetési gyakorlatok.

A valtozasok és a tanulsagok torténeteinek rogzitése.

Sziikséges eszk6zok és anyagok:

Résztvevli visszajelzési lirlapok (nyomtatott/digitalis).
Kompetencia-nyomonkovetési lapok (az eszkdzkészlet teriletei
alapjan).

Vizualis dokumentéacios eszkdzok (fényképez6gép, hangrogzits).
Jelentési sablonok (Glési jegyz6konyvek,
eredménydsszefoglalok, jelenlétiivek).

Ertékelési kritériumok.

Online felmérési eszk6zok (pl. Google Forms, Typeform).




Lépésrol lépésre utmutaté a moderatorok szamara:

1. Iépés: Hatarozd meg az értékelés fokuszat - Hatarozd meg, hogy
mely kompetencidkat és eredményeket (a megvalositott modulhoz
kapcsoldddan) értékeled.

2. lépés: Gyljtsd Ossze a résztvevOk visszajelzéseit - Hasznalj

felméréseket, szobeli beszamolbkat vagy csoportos reflexiot segité
eszkozOket kozvetlenul az egyes foglalkozasok utan.

3. lépés: Dokumentald a megfigyeléseket - Hasznalj moderatori-
naplékat a viselkedéesi megfigyelések, a reészveteli szint és a
kihivasok rogzitéesére.

4. lépés: Végezz onértékelést és tarsértékelést - Kérd meg a
tanulokat, hogy ertékeljek sajat és masok hozzajarulasat.

5.lépés: Gondolkod] el rajta és allitsd &ssze a jelentést - Osszegezd a
tanulas meértékét, az eredmeényeket, a kihivasokat és az ajanlasokat
strukturalt sablonok segitségevel.

6. Iépés: Oszd meg és kovesd nyomon - Oszd meg a jelentéseket
partnereiddel vagy finanszirozoéiddal; vedd fel ujra a kapcsolatot a
résztvevbkkel mentoralas, talalkozok vagy kozos tervezes
kereteben.

Ertékelési modszerek és utmutatok
Modszerek:

e irasbeli vagy szébeli visszajelzés a résztvevéktol.
e Elb6zetes/utolagos felmeérések vagy ellendrzélistak.
e Parbeszédes értéekelések és moderatorok értékelései.




lIndikatorok:
e Aworkshop/modul elégedettséqi szintje.

A kulcskompetencidkban elért javulas (minéségi és mennyiségi).

A teljesitett eredmények szama (pl. projektterv, prezentéacio).

Megfigyelt részvétel és csoportdinamika.

A tevékenység utani elkotelezettség bizonyitéka (pl. mentoralas
igénybevétele, 6tletek kidolgozasa).

Sablonok és eszkozok
Eléerhetd sablonok:

e Workshop-jelentés sablon

Résztvevdi értékelési Urlap

Kompetencia-0nértékelési tablazat

Utélagos felmérés sablon

Sikertorténetek gydjtdlap

Reflexi6 és folyamatos tanulas
Osztdndzd a moderatorokat, hogy

e Gondolkodjanak el sajat szerepukrél, fejlédésukrél és moderatori
stilusukrol.

e Oszd meg visszajelzéseidet kollégaiddal a kolcsOnds tanulas
érdekében.

e A jelentéseket hasznaljatok nemcsak az elszamoltathatdsag
érdekéeben, hanem a jovobeli tervezéshez szlkséges tanulasi
ciklus részeként is.

e Tamogassatok a hosszu tavu egyuttmikodést kozos tanulasi

kozOosségek és digitalis terek révén.




Reflexios gyakorlat

Tedd fel magadnak (vagy csapatodnak) a kbvetkezé nyitott kérdéseket
eqgy képzési modul vagy SSE moderatori tevékenység befejezése utan.
Hasznald Oket sajat moderéatori tapasztalataidnak értékelésére és a
személyes, valamint szakmai fejl6dés teruleteinek azonositasara.

1. Melyek voltak a legjelent6sebb valtozasok vagy fejlddeési pillanatok,
amelyeket a résztvevoknel megfigyeltel?

2. Mely eszkozok vagy modszerek muikodtek a legjobban a tanuldk
bevonasaban, és miért?

3. Mennyire tukroz6dott a Toolbox relevanciaja moderatori
megkozelitésben?

4. Milyen kihivasokkal szembesultél az értékelés vagy a jelentéskészités
soran, és hogyan oldottad meqg azokat?

5. Hogyan tudnal javitani a kbvetkez6 moderatori koron (pl. szerkezet,
idozités, tartalom, interakcio)?

6. Mit tanultal magadrol mint moderatorrol, a folyamat soran?

7. Mely k6zOsségi kapcsolatokat vagy otleteket szeretnéd tovabbra is
tamogatni a projekt utan?

Osztdndzd az irasbeli valaszokat, vagy hasznald a kérdéseket egy mas
moderatorokkal vald visszajelzési Ulésen. Ez seqit a folyamatos tanulas
és a reflektiv gyakorlat kulturajanak elsajatitasaban.
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