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UDHEZUES PER
ORGANIZIMIN E EVENTEVE
TE PREZANTIMIT TE IDEVE
& MARKETPLACE

Hyrje

Q&éllimi i kétij manuali éshté té ofrojé njé udhézues teknik pér
organizimin e eventeve si pjesé e programeve té Ndérmarrésise.
Hapi i paré né planifikimin e njé eventi eshté pércaktimi i géllimeve
dhe objektivave té garta, me fjalé té tjera, identifikimi i arsyes gé
fshihet pas organizimit té eventit.
Pérpara se té vazhdoni, ju rekomandojmé teé shkruani njé listé té té
gjitha géllimeve dhe objektivave gé déshironi té arrini me eventin
tuaj. Kjo do t'ju ndihmojé té pércaktoni formatin e eventit tuaj.
Manuali mbulon dy lloje ngjarjesh, “Eventi i Prezantimit né
Komunitet” dhe “Tregu i Trequt”. Kéto dy lloje ngjarjesh jané zhvilluar
pér t'u pérshtatur lehtésisht me nevojat specifike té secilit program
dhe rajon.

e "Eventi i Prezantimit té Ideve né Komunitet" éshténjé konkurs

njé ditor me sesione praktike mbi temat. Cmimet u takojné ideve

meE té mira té ndara si prezantime té shkurtra.




e Eventi "Marketplace” é&shté gjithashtu njé event konkursi
njéditor si ai i mésipérmi. Dallimi géndron né panairet tregtare té
sipérmarrjeve té prezantuara nga pjesémarrésit e meéparshem.
Q&llimi éshté té frymézojé dhe motivojé sipérmarrésit e rinj g€ i
zbatojné projektet e tyre dhe i paragesin ato né konkurs.

Event pér Prezantimin e Ideve

Kohézgjatja: 1 méngjes ose 1dité e ploté (méngjes dhe pasdite).

Lloji i eventit: konkurs

Formati i eventit: né vend ose online.

Eventi i Prezantimit né Komunitet éshté njé ngjarje konkurruese ku
pjesémarrésit kérkojné té pérmirésojné modelet e tyre té biznesit
duke pérdorur njé metodologji inovative. Ata gjithashtu mésojné se
si té komunikojné mé miré me klientét e tyre té synuar. Projektet mé
té mira mund té shpérblehen né njé séré kategorish gé do te
pércaktohen nga ekipi teknik (shih seksionin Cmimet) pér té
inkurajuar zbatimin e aktiviteteve té tyre sipérmarréese.

Eventi i Prezantimit né Komunitet do té jeté hapi i fundit pas njé
serie punétorish praktike té fokusuara né hartimin e modeleve té
biznesit dhe aftésité e komunikimit (rréfim historish dhe prezantim
né distancé) té mbajtura mé paré si pjesé e projektit. Do té
organizohen aktivitete rrjetézimi pér té ndihmuar pjesémarrésit té
lidhen me njéri-tjetrin. Pjesémarrésit do té jené gjithmoné né
gjendje té konsultohen me stafin teknik té organizatés.

Eventi mund té jeté online ose né vend, privat dhe i rezervuar vetém
PEr pjesémarrésit e programeve ose i hapur pér kédo gé éshté i
interesuar té€ bashkohet. Kjo do té varet nga géllimet dhe objektivat
e eventit.

2




P&r té marré pjesé né konkurs, pjesémarrésit duhet té dorézojné té
gjitha modelet e dokumenteve té kérkuara né kohé. Kéto dokumente
pérfshijné prezantimin e projekteve sipérmarrése, zakonisht njé
model vizual pér planin e biznesit (PowerPoint) dhe njé spreadsheet
té planit ekonomik/financiar (Excel).

Pjesémarrésit né program do té kené mundésiné té marrin pjesé né

konkurs dhe té prezantojné projektin e tyre me njé prezantim (2-4
minuta pér secilin projekt).

Mé poshté do té gjeni njé shembull té axhendés sé eventit:
e Fjala e miréseardhjes dhe prezantimiinstitucional
e Seminar trajnimi mbi strategjité e komunikimit
e Pushim
e Prezantimiiprojekteve finaliste

Aktivitetet paralele mund té pérfshijné:

e Pér pjesémarrésit: déshmi nga sipérmarrésit, kohé muzikore,
dhomeé arratisjeje, aktivitete pér thyerjen e akullit, aktivitete pér
reduktimin e stresit etj.

e Pér juriné institucionale: ata do té mblidhen né njé dhomé
private pér té diskutuar rreth projekteve fituese té€ cmimeve.

1.Prezantimi i gmimeve dhe mbyllja

2.Rrjetézimi




Marketplace - Panair Promovues

Kohézgjatja: 1 méngjes ose 1dité e ploté (méngjes dhe pasdite).

Lloji i eventit: konkurs

Formatii event: né vend ose online.

Sa i pérket objektivave, eventi i pa éshté i ngjashém me Eventin e
Prezantimit né Komunitet. Dallimi géndron né panairin/tregun qé
paraqet projektet sipérmarrése té pérfunduara, ose ato té
mbéshtetura nga entiteti organizativ qé jané né fazat e fundit té
procesit té zhvillimit té biznesit. Trequ ofron njé hapésiré ku
projektet mund té miratohen dhe/ose shiten. Tregu éshté gjithashtu
njé shembull frymézues pér sipérmarrésit qé prezantojné ideté e
tyre gjaté konkursit.

Q&éllimi i konkursit éshté té ndihmojé pjesémarrésit té zbatojné
modelet e tyre té biznesit dhe t'u ofrojé atyre mjete pér té
komunikuar né ményré efektive me grupet e tyre té synuara.
Projektet mé té mira teé paraqitura mund té shpérblehen né nje séré
kategorish gé do té pércaktohen nga ekipi teknik (shih seksionin
Cmimet f. 7) pér té inkurajuar zbatimin e aktiviteteve té tyre
sipérmarrese.

Do té zhvillohen aktivitete rrjetézimi pér té ndihmuar pjesémarreésit
té lidhen me njéri-tjetrin. Pjesémarrésit do té jené gjithmoné née
gjendje té konsultohen me stafin teknik té organizatés.

Eventi mund té jeté online ose né vend, privat dhe i rezervuar vetém
pPEer pjesémarrésit e programeve ose i hapur pér kédo gé éeshté i

interesuar. Kjo do té varet nga géllimet dhe objektivat e eventit.




Pér té marré pjesé né konkurs, pjesémarrésit duhet té dorézojné té
gjitha modelet e dokumenteve té kérkuara né kohé. Kéto dokumente
pérfshijné prezantimin e projekteve sipérmarrése, zakonisht njé model
vizual pér planin e biznesit (PowerPoint) dhe njé spreadsheet té planit
ekonomik/financiar (Excel).
Pjesémarrésit do té kené mundésiné té marrin pjesé né konkurs dhe té
prezantojné projektin e tyre me njé prezantim (2-4 minuta pér secilin’
projekt).

Mé poshté do té gjeni njé shembull té axhendés sé eventit:

e Fjala e miréseardhjes dhe prezantimi institucional

e Histori suksesi té projekteve sipérmarrése té mbéshtetura nga
entiteti organizativ

e Pushim

e Seminar trajnimi mbi strategjité e komunikimit

e Prezantimii projekteve finaliste

.

Aktivitetet paralele mund té pérfshijné:

e Pér pjesémarrésit: déshmi nga sipérmarrésit, kohé muzikore,
dhomé arratisjeje, aktivitete pér thyerjen e akullit, aktivitete pér
reduktimin e stresit et;.

e Pér juriné institucionale: ata do té mblidhen né njé dhomé private
pér té diskutuar rreth projekteve fituese té€ cmimeve.

1.Prezantimii cmimeve dhe mbyllja

2.Rrjetézimi

Objektivat

Gjaté fazés sé zhvillimit té dizajnit, lehtésuesi social duhet té
pércaktojé objektiva té qarta dhe té arritshme. Kur pércaktohen
karakteristikat e eventit (aktivitetet, formati i eventit, kohézgjatja,
tipologjia, etj.), éshté thelbésore té mbahet parasysh objektivi kryesor i
eventit, pasi ai do té pércaktojé shumeé aspekte té eventit.




Pérpjekja pér té pasur njé ndikim né njé territor duke forcuar

marrédhénien me subjektet financuese ose duke rritur dukshmériné e
markés éshté e ndryshme nga promovimi i iniciativave sipérmarrése
té zhvilluara nga pjesémarrésit né njé program.

Pas kétij hapi, ne rekomandojmé pércaktimin e objektivave sasioré té
brendshém pér njé gasje té orientuar drejt rezultateve . Pasi té keni
ndaré burrat dhe graté, ndigni mé poshté 9 elementét bazé pér té

ndjekur:

e NumriiEventeve té organizuara té Prezantimit né Komunitet.

e Numriitregjeve té organizuara.

e Numritotal i regjistrimeve.

e Numritotal i pjesémarrésve.

e Numriiplaneve té biznesit ose modeleve té biznesit té zbatuara.

e Numri i subjekteve pjesémarrése (gjaté miréseardhjes
institucionale, ceremonisé sé mbylljes, etj.).

e Numriipersonave g€ garojne.

e Numriiprojekteve té shpérblyera.

e Numri i bashképunimeve té gjeneruara midis projekteve dhe
shérbimeve té tjera komunitare.

Formati i Eventit

Eventet e pérmendura mé sipér mund té zhvillohen online ose né
prezencé. Eventet né vend mund té zhvillohen né hapésira té ofruara
nga subjekte bashképunuese ose né njé vend té marré me gira pér
kété rast nése buxhetii programit e lejon.

Pér eventet me pjesémarrje fizike, mbani parasysh logjistikén e
méposhtme: kapacitetin e uléseve, vendndodhjen, aksesin né
transportin publik, pajisjet e nevojshme (Wi-Fi, ngrohje, priza, tavolina,
projektor dhe njé sipérfaqge té sheshté pér projeksion, hapésira pune),
njé sallé pér shgyrtimin e jurisé, ceremoniné e ndarjes s€ cmimeve dhe

shérbimin e ushqgimit, nése éshté e aplikueshme.
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Organizimi i eventeve me pjesémarrje fizike nénkupton gjithashtu
vendosjen e pajisjeve, prandaj ne rekomandojmé té kérkoni akses té
hershém dhe té voné né hapésiré pér té pérmirésuar vendosjen e
pajisjeve dhe materialeve té eventit dhe pér t'i marré ato me pas.

Pér eventet online, sigurohuni gé platforma dixhitale té ofrojé vecorité
e duhura pér secilin event. Ne rekomandojmé fugimisht pérdorimin e
mjetit Microsoft Teams, pasi ai lejon kontroll mé té madh dhe mbulon
nevojat themelore té nevojshme (regjistrim, kontroll té aksesit,
personalizim té sfondeve, krijim té njé dhome té vecanté pér
shqyrtimin e jurisé, etj.). Ne rekomandojmé té béni njé simulim té
eventit pér t'u siguruar g€ té gjithé pjesémarrésit té mund té lidhen
lehtésisht me eventin. Ndonjéheré subjektet bashképunuese nuk kané
pérvojé duke pérdorur Microsoft Teams dhe mund té hasin probleme
me lidhjen. Pérvec késaj, lehtésuesit duhet t€ japin udhézime té qarta
hap pas hapi pér hyrje pérpara eventit dhe té ofrojné njé kontakt
mbéshtetjeje teknike. Merrni parasysh nivelet e ndryshme té njohurive
dixhitale té pjesémarrésve dhe ofroni njé demo té shkurtér live ose njé
seanceé tutoriale pérpara eventit pér té pérmirésuar besimin dhe pér
té zvogéluar véshtirésité teknike .

Buxheti

Eshté gjithashtu thelb&sore té rishikohet buxheti i programit dhe
vlerésimi i shpenzimeve. Kostot e eventit té biznesit mund té
ndryshojné né varési té formatit té eventit, numrit té ¢mimeve gé do
té jepen, numrit te€ vlerésuar té pjesémarresve, etj.

Gjaté fazés sé zhvillimit té projektimit, éshté e réndésishme té
rishikohet buxheti i disponueshém né ¢do linjé financiare né té cilén
vlerésojmé shpenzimet e pérfshira. Po késhtu, ne rekomandojmé
krijimin e njé planifikimi shpenzimesh, duke rishikuar nése ndonjé nga
artikujt e méposhtém gé mund té gjenerojé shpenzime zbatohet dhe
duke vlerésuar shumeén gé do té futet:
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Shpenzimet lidhen me vendin e ngjarjes sé biznesit (qiraja,
pastrimi, etj.).

Shérbime profesionale plotésuese (fotografi, ndrigim, z&,
logjistiké, etj.)

Materiale pér shitje (blloge shénimesh, dosje, stilolapsa, USB,
canté prej cope, etj.)

Dizajnimi i materialeve té dukshmérisé (postera, rrotulla, ceké
¢mimesh, diploma, foto-takim, etj.) dhe printimi, nése éshté e
aplikueshme.

Promovim dhe komunikim (reklamé e paguar, fushata né rrjet,
etj.).

Mbulimi i shpenzimeve té udhétimit pér pjesémarrésit, nése
éshté e aplikueshme.

Shérbimi i ushgimit, nése éshté e aplikueshme.
Nénkontraktimi i profesionistéve té jashtém (folés, ekspertég,
lehtésues, etj.).

Dieta dhe shpenzimet e udhétimit té ekipit teknik, nése ka.
Pérfitime né natyré (shérbime konsulence dhe/ose shérbime
profesionale té jashtme).

Mund té mbéshteteni né mbéshtetjen e ekipit pérgjegjés pér
menaxhimin financiar pér shqyrtimin e buxhetit.

Rregulloret

e (Cdo aktivitet duhet té jeté né pérputhje me disa rregullore

publike. Kéto rreqgullore duhet té jené té disponueshme né
internet né format PDF dhe té ofrohen né aktivitetet e
ndryshme promovuese té aktivitetit. Ne rekomandojmé
pérfshirjen e lidhjes pér rrequlloret né formularin e regjistrimit
gé mund té ngarkohet né cloud né Google Drive, Dropbox ose

té ngjashme.




Rregulloret duhet té mbledhin grupin e kontakteve té pérfshira né
ngjarje né njé menyré koherente. Ceremonia e ndarjes sé ¢cmimeve
duhet gjithashtu té jeté né pérputhje me kéto rreqgullore. Dokumenti
duhet té pérfshijé logon e entitetit organizativ, si dhe logot e
entiteteve financuese dhe bashképunuese, nése ka.

Rreqgulloret duhet té pérfshijné seksionet e méposhtme:

e Objektivi i konkursit: té fillojé me njé hyrje té fokusuar né
géllimin e eventit dhe subjektet e pérfshira né financim.

e Datat dhe formati i ngjarjes: pérshkruani datat e réndésishme
dhe formatin e ngjarjes (vendndodhja ose platforma dixhitale qé
do té pérdoret).

e Profili i pjesémarrésve dhe dokumentacioni i kérkuar: kétu
pércaktohen kérkesat g€ duhet té pérmbushin pjesémarrésit
(ata duhet té jené té regjistruar zyrtarisht né secilin program ose
té jené té gatshém ta béjné kété).

e Fazat dhe zbatimi i konkursit: detajoni, hap pas hapi, fazat e
ndryshme té konkursit me datat dhe veprimet gé duhen kryer
pér té marré pjese.

e Kriteret e vlerésimit: pércaktoni kriteret e vlerésimit né fazat e
ndryshme té konkursit (teknika e prezantimit té shablloneve dhe
fjalimet e projektit institucional), diskutimi dhe kazuistika né rast
barazimi.

e Pérbérja e jurisé: pérshkruani tipologjiné e profileve gé pérbéjné
juriné, nuk duhen dhéné emra, vetém subjektet @&
bashképunojné dhe subjekti organizativ.

e Cmimet: pércaktoni kategorité e cmimeve, shumén ekuivalente
né euro dhe detajet nése ato jané né natyré (né shérbime dhe

késhilla pér projektin sipérmarrés)apo bashképunime.




e Pranimi i rreqgullave: kushtet e rrequllave dhe mbrojtja e té
dhénave. Pérmendni té drejtén e organizatés pér té revokuar
cmimet nése zbulohet njé aktivitet gé nuk pérputhet me objektin
e konkursit ose géllimi i pérdorimit té pahijshém té cmimeve té
dhéna ose nése zbulohet se nuk jané pérmbushur té gjitha
kérkesat pér té marré ¢mimin.

Cmimet

Cmimet zakonisht jané 'né natyré, gé do té thoté se né vend té
cmimeve té drejtpérdrejta né para, fituesit marrin shérbime té
vlefshme si konsulencé, mentorim ose mbéshtetje profesionale. Kjo
gasje ndihmon né kontrollin e shpenzimeve dhe ofron
dokumentacion té garté financiar. Ekipi teknik punon me fituesit pér
t'i pérshtatur kéto shérbime né ményré efektive nevojave té projektit
te tyre.

Shuma dhe vlerésimi i Cmimeve mund té ndryshojné pér tiu
pérshtatur mé miré realitetit té projektit fitues. Cmimet e projekteve
gé nuk i plotésojné kérkesat teknike té cilésisé do té shpallen té
pavlefshme.

Ekipi teknik i organizatés do té takohet me projektet fituese pér té
specifikuar shérbimet dhe/ose késhillat mé té pérshtatshme pér té
ofruar, varésisht nga faza e projektit. Ata do té arrijné njé
marréveshje me pjesémarrésin se si ta ofrojné Cmimin jo-monetar
né ményrén me té miré té mundshme.

Cmimet mund té ndahen né kategori té ndryshme, sipas shumeés
financiare (cmimi i paré, ¢cmimi i dyté dhe ¢mimi i treté), géllimit,
inovacionit ose fokusit té projekteve. Pér shembull, disa kategori

specifike Cmimesh mund té€ jené si mé poshté:




Cmimi pér projektin me fokusin mé té madh mjedisor.

Cmimi pér projektin me perspektivén mé té madhe gjinore.

Cmimi pér projektin me ndikimin mé té madh shogéror.

Cmimi pér projektin mé inovativ.

Cmimi pér projektin mé té miré té bazuar né teknologji.

Cmimi pér projektin me gasjen mé té miré té trefishté té fitimit
(ekonomike, sociale dhe mjedisore).

e Cmimi pér projektin mé té miré té udhéhequr nga graté (pér té

promovuar sipérmarrjen e grave).

Cmimet dhe kriteret e vlerésimit teknik dhe institucional (shih
seksionet mbi Vlerésimin e Projektit Teknik dhe Vlerésimin e
Projektit Institucional) duhet té jené gjithmoné té géndrueshme. Pér
shembull, nése ka njé Cmim pér projektin mé gjithépérfshirés, ky
aspekt duhet té pérfshihet né kriteret e vlerésimit, qofté neée
vlerésimin teknik , vlerésimin institucional apo né té dyja.
Té gjitha Cmimet duhet té tregojné shumén né natyré. Cmimet
Speciale dhe Cmimet e vendit té dyté mund té jepen gjithashtu
pérve¢ Cmimeve té rregullta. Ato mund té jené Cmime mé té vogla
né natyré ose pérmendje nderi gé promovojné projektin fitues pér
pérkushtimin e tij té vecanté.
Donacionet nga subjektet bashképunuese, kompanité ose
profesionistét pranohen si Cmime. Megjithaté, ekipi metodologjik né
nivelin e selisé gendrore duhet té njoftohet gjaté fazés sé zhvillimit
té projektimit pér té siguruar provat e duhura financiare nga

subjektet e jashtme.




Organizimi i Eventit

Seksionet e méposhtme ofrojné detaje té métejshme rreth hapave
gé duhen ndérmarré pér té organizuar njé ngjarje. Mbi kété seksion,
ky udhézues ofroi informacione té métejshme rreth hartimit dhe
planifikimit té ngjarjeve. Nése aktualisht po punoni né fazén e

zhvillimit té projektimit té projektit tuaj, ne ju rekomandojmé te
lexoni paraprakisht seksionet e méparshme.

1.PROMOVIMI I AKTIVITETIT

e Promovimi i eventeve duhet té fillojé té paktén 1 muaj para
eventit , né menyré gé té keté kohé té mjaftueshme pér té
zbatuar strateqji té ndryshme komunikimi.

e Materialet e nevojshme té€ komunikimit pér té promovuar eventin
mund té pérfshijné postera (dixhitalé dhe/ose té printueshém),
rrotulla, ceké cmimesh, foto-takime, diploma, akreditime ose
aplikime té tjera pér materiale reklamuese (fletore, dosje,
stilolapsa, USB, ¢anta prej cope, etj.).

e Ekipi teknik duhet té krijojé njé formular regjistrimi online pér
eventin duke pérdorur Microsoft Forms ose njé mjet té
ngjashém. Ne rekomandojmé pérdorimin e njé shkurtuesi URL-
sh té besueshém, si¢c éshté https://app.bitly.com , pér ta béré

adresén e internetit té formularit mé té paharrueshme dhe meé té
lehté pér t'u kopjuar nga pjesémarrésit. URL-ja e shkurtuar do té
pérdoret pér materialet promovuese (postera, banderola, etj.),
né publikimet né rrjetet sociale, né dérgimet me posté né bazat
e té dhénave té subjekteve bashképunuese ose né veprime té

tjera promovuese gé do té kryhen.



https://app.bitly.com/

2.AKTIVITETE PARA-EVENTIT
Sesione Konsultimi né grup Para Eventit

Pér té ndihmuar pjesémarrésit dhe pér t'iu pérgjigjur ¢do pyetjeje né
lidhje me eventin, rekomandohet té organizohen njé ose mé shumeé
seanca para eventit, gofté personalisht ose né internet, pér t'i
udhézuar pjesémarrésit pérmes koncepteve, fazave dhe shablloneve
té dokumenteve gé duhet té dorézojné pér té konkurruar.

Mbani mend se do té jeté hera e paré gé hartohet njé model biznesi

0se njé plan biznesi pér shumicén dérrmuese té pjesémarrésve. Ne

rekomandojmé gé t'i shogéroni ata me seancat e méparshme, sic
jané punétorité e trajnimit né grup ose seancat e késhillimit
individual.

Disa nga temat gé duhen trajtuar né sesionet para eventit mund té

pérfshijné:

e Dizajnimii modeleve t€ biznesit me Business Model Canvas.

e Propozim me vleré té géndrueshme.

e Analiza ekonomiko-financiare.

e Planiimarketingut.

e Teknika efektive té komunikimit.

e Shpjegimi i shablloneve té dokumenteve pér té marré pjesé née
konkurs: zakonisht kérkohet njé séré dokumentesh. Dokumentet
duhet té ofrohen nga ekipi teknik pér té homogjenizuar
informacionin e kérkuar nga projektet dhe pér té ndihmuar né
vlerésimin e tyre. Shabllonét mund té jené:

1.Model biznesi né Canvas ose Plan biznesi né format té shkurtér
dhe vizual (PowerPoint).

2.Plan ekonomiko-financiar, duke pérdorur njé mjet analize.

3.Prezantim i shkurtér video ose fjalim i drejtpérdrejté rreth idesé
S€ biznesit .
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Vierésimi teknik i projekteve

Té gjitha projektet e paraqgitura sakté né kohén e duhur do te
vlerésohen bazuar né kriteret teknike té pércaktuara nga ekipi
teknik i organizatés.

Ky vlerésim do té zhvillohet disa dité para ngjarjes dhe modelet e
dorézuara do té vlerésohen me njé peshé té kétij vlerésimi teknik
prej 60 deri né 70% té totalit té konkursit. Prandaj, vlerésimi
institucional do té peshohet nga 30 deri né 40% té totalit té
konkursit.

Ne rekomandojmé qé kriteret e vlerésimit teknik té bazohen né sa
vijon:

(a) Ide Biznesi. Koherenca, pérshtatja e idesé me nevojat e klientéve,
pérshtatshméria e profilit té sipérmarrésit me kérkesat e biznesit
(nga 1deriné 20 piké).

a) Qéndrueshméri ekonomike dhe financiare. Kapaciteti pér té kryer
dhe filluar biznesin(nga 1deri né 20 piké).

b) Prezantim me Video. Komunikim efikas, aftési pér té sintetizuar
modelin e biznesit, koherencé me idené e biznesit dhe
géndrueshméri ekonomike (nga 1deri né 15 piké).

c) Ndikim social. Ide qé kané njé ndikim pozitiv social ose gé
parashikojné masa té tilla né proceset dhe aktivitetet e tyre té
ndryshme(nga 1deriné 5 piké).

d) Ndikimi mjedisor. Ide pér ekonominé rrethore, strategji ose masa
rrethore me ndikim pozitiv mjedisor (1deri né 5 piké).

e) Perspektiva gjinore. Gjuhé gjithépérfshirése, promovim i barazisé
né strukturén e saj dhe masa specifike me njé perspektivé gjinore

(nga1derinéb piké).




3.AKTIVITETE TE EVENTIT
Aktivitetet e listuara mé poshté jané njé udhézues pér té kryer disa

aktivitete teé eventit. Cdo aktivitet tjetér inovativ me vleré té shtuar
g€ éshté né pérputhje me objektivat e planifikuara né fazén e
zhvillimit té dizajnit té eventit éshté i mirépritur.

Sa i pérket prezantimit té eventit, njé profesionist me njé buxhet té
dedikuar programi ose ekipi i organizatés mund ta udhéhegé té

gjithé eventin.

Prezantim miréseardhjeje dhe institucional

Cfaré ju nevojitet: njé hapésiré e dedikuar pér hapjen e eventit, njé
kontekstualizim té objektivave, pjesémarrje né event. Theksoni
vlerén e rrjetézimit té entitetit organizativ me entitetet financuese
dhe bashképunuese. Né kété aktivitet, pérfagésuesit e entiteteve
financuese dhe bashképunuese ftohen, sé bashku me pérfagésuesit
e entitetit organizativ, pér té kryer inaugurimin institucional té
eventit.

Sesion Trajnimi né Grup (opsionale)

Sesionet e trajnimit né grup synojné té trajtojné tema gé lidhen me
objektivat e eventit, té tilla si dizajni i modelit té biznesit, propozimi i
vlerés, plani ekonomik dhe financiar, plani i marketingut dhe
prezantimi prezantues.

Ne rekomandojmé gé ekipi teknik i entitetit organizativ té drejtojé
kéto seanca trajnimi pér t'u siguruar gé udhézimet e tyre jané né
pérputhje me objektivat. Nése profesionisté té jashtém drejtojné
seanceén, ekipi teknik duhet té caktojé takime paraprake me ta pér té
pércaktuar pérmbajtjen dhe objektivat.

Kéto sesione duhet té jené praktike pér té ndihmuar pjesémarrésit
té punojné né projektin e tyre dhe té pérgatisin prezantimin e tyre

pér konkursin. 15




Tregui projekteve sipérmarrése

Trequ i projekteve sipérmarrése e€shté njé fage panairi projektesh
pér té promovuar projekte té mbéshtetura sipérmarrése gé jané
finalizuar plotésisht ose jané né fazat pérfundimtare té krijimit té
biznesit té tyre,

Tregu u ofron organizatave pjesémarrése njé hapésiré pér te
promovuar, shitur dhe vlerésuar produktet ose shérbimet e tyre.
Eshté gjithashtu njé burim frymézimi pér sipérmarrésit gé marrin
pjesé né konkurs.

Cdo biznes ka stendén e vet, ku prezanton zgjidhjet e veta. Ne u
rekomandojmeé gé ta shfrytézojné kété mundési pér té ndaré anketa
me reagime dhe pér té testuar ideté e tyre té biznesit.

Prezantim i projekteve sipérmarrése

Pjesémarrésit do ta prezantojné projektin e tyre sipérmarrés me njé
fjalim té shkurtér (2 deri né 4 minuta - prezantim né ashensor) para
jurisé institucionale dhe pjesés tjetér té pjesémarrésve.
Pjesémarrésve u lejohet té sjellin produkte ose materiale fizike pér
prezantimin, por ne rekomandojmé té mos pérdorni diapozitiva péer
té theksuar aftésité e tyre té té folurit dhe komunikimit.

Pér té maksimizuar efikasitetin e kohés, ne rekomandojmé gé té
mos i jepet jurisé institucionale mundésia pér té béré pyetje. Nése
lehtésuesi déshiron t'i kushtojé kohé pyetjeve , ne rekomandojmé té
caktoni njé afat kohor pér hir té barazisé midis té gjitha projekteve.
Vierésimi institucional i projekteve

Projektet do té japin prezantimin e tyre té nivelit té larté dhe do té
vlerésohen nga njé juri institucionale e pérbéré nga eksperté né
sipérmarrje, pérfagésues te subjekteve organizuese,
bashképunuese dhe sponsorizuese té eventit, ose pérfagésues té
ekosistemit sipérmarrés. Kjo juri duhet té jeté njé grup kolegésh me

té paktén njé person nga ekipi i subjektit organizativ.
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Vlerésimi do té zhvillohet né kohé reale me shabllone né letér ose
dixhitale gé péerfshijné kriteret e vlerésimit. Pér té mos ndikuar né
juriné institucionale, ekipi teknik nuk do té zbulojé informacione
paraprake mbi analizén teknike té projekteve ose shkallén e
zhvillimit té tyre. Pesha e vlerésimit institucional do té jeté nga 30
deri né 40% té totalit té konkursit dhe do té jeté mesatarja e
personave ose subjekteve té ndryshme g€ marrin pjesé né
vlerésimin e secilit projekt.
Ne rekomandojmé zbatimin e kritereve té méposhtme té vlerésimit
pér vlerésimin institucional té projekteve:
e Aftésia pér té komunikuar né ményré efektive modelin e biznesit
(1deriné 10 piké).
e e shtuar e idesé sé biznesit. Kjo mund té lidhet me: gjining,
ndikimin social dhe mjedisor, ose inovacionin (1 deri né 10 piké).
e QOrigjinaliteti i prezantimit, sasia e pérgatitjes, motivimi dhe
besimi qé shfaqin sipérmarrésit (1deri né 10 piké).

Shqyrtimi i Jurisé Institucionale

Ky aktivitet duhet té kryhet né té njéjtén kohé me até té shpjequar
mé poshté (shih Aktivitetet pér Thyerjen e Akullit ).

Shqyrtimi éshté njé takim privat midis personave gé péerbéjné juriné
institucionale dhe kané pérfagésim nga ekipi teknik i entitetit
organizativ. Ky takim éshté mundésia pér té zbuluar rezultatin e
fazés teknike né té cilén u analizuan shabllonet e paragitura nga
pjesémarrésit (duke peshuar 60-70% té totalit) dhe llogaritet

mesatarja e vlerésimeve té béra nga juria institucionale pér secilin
projekt (duke peshuar 30-40% té totalit).




Pér njé llogaritje té shpejté té rezultateve, rekomandohet té pérdorni
njé spreadsheet né Excel me formulat gé do té ndihmojné né
llogaritjen e rezultateve pérfundimtare.

Aktivitete pér thyerjen e akullit

Aktivitetet pér thyerjen e akullit duhet té kryhen né té njéjtén kohe

me ato té mésipérme.
Ne rekomandojmé organizimin e aktiviteteve pér té thyer akullin péer
t'i ndihmuar pjesémarrésit té clodhen dhe té argétohen ndérsa juria
shgyrton mendimet pas prezantimeve te tyre.
Mé poshté jané disa shembuj te aktiviteteve pér t'u organizuar:
o Aktivitet pér thyerjen e akullit pér té cliruar stresin, puna né
grup, zhvillimi personal, improvizimi, rrjetézimi, etj.
e Diskutim né tryezé té rrumbullakét i sipérmarrésve gé krijuan
biznesin e tyre me mbéshtetjen e entitetit organizativ.
e Dhomé arratisjeje ose lojéra gé lidhen me sipé&rmarrjen ose
zhvillimin e aftésive sipérmarrése.
e Njé performancé nga njé grup muzikor, solist ose artist né
zhvillim e sipér gqé doli nga programet tona ose gé pérshtatet me
konceptin e eventit.

Ceremonia e Cmimeve

Pérfagésues té jurisé institucionale, subjekteve financuese dhe
bashképunuese, si dhe pérfagésues té subjektit organizativ mund té
marrin pjesé né ceremoniné e ndarjes s€ cmimeve. Cmimi i ¢mimit
mund té jeté njé cek kartoni, njé diplomé ose njé mbéshtetje online

né varéesi té imazhit té markées sée secilit aktivitet.




Pushim kafeje ose kokteil

Pér ngjarjet me pjesémarrje fizike dhe né varési té kohézgjatjes dhe
karakteristikave té vendit, rekomandohet té punésoni njé shérbim ushgimi
pér t'u ofruar pjesémarrésve njé pushim kafeje ose njé koktej lamtumire.
Pér ta bére keté, sé pari vlerésoni buxhetin né dispozicion dhe llojin €
kompanisé furnizuese, duke i dhéné pérparési njé kompanie me vlera té
péraférta me organizatén tuaj. Merrni né konsideraté shérbimet e ofruara
nga njerézit gé kané filluar njé biznes me mbéshtetjen e organizatés né
provincen tuaj.

4. AKTIVITETE PAS NGJARJES
Marrja e komenteve dhe vlerésimi i aktivitetit

Né ditét pas eventit, mos harroni t'u dérgoni té gjithé pjesémarrésve njé
email duke i falénderuar pér pjesémarrjen e tyre né event dhe duke u
kérkuar atyre té japin komentet e tyre né njé pyetésor anonim online pér
vlerésimin e tyre mbi pjesémarrjen né kéteé aktivitet.

Kétu ndajme shabllone té anketave té kénagésisé té krijuara né Microsoft
Forms té cilat mund té kopjohen dhe pérshtaten pér cdo lloj eventi.

Dérgimi i njé ankete kénaqgésie éshte i detyrueshém dhe pérgjigjet tuaja do
té analizohen mé voné pér pérmirésimin e ngjarjeve té ardhshme.

Kétu gjeninjé model té pyetésorit té vlerésimit pér eventet online.

Kétu gjeni njé model té pyetésorit té vlerésimit pér eventet né prezence.

Mirénjohje pér entitetet

Né ditét pas eventit, ne gjithashtu rekomandojmé dérgimin e njé email-i
pér té falenderuar subjektet gé kaneé bashképunuar, qofté né inaugurim, né
juriné institucionale ose né organizate, né rastin e njé eventi me
pjesémarrje fizike.

Ne ju rekomandojmé té bashkéngjitni njé diplomé pjesémarrjeje dhe
otografi té eventit (né rast se jeni personalisht, ose pamje té ekranit, né

t se jeni online) né emailin e falénderimit.



https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?subpage=design&FormId=T10Q_58DT0S9bw7R412u9LrO6JiLkrRJueR_sDwQeO1UQ1VLT0ZOMVpUQ1QxTUo0NTFINkFIOVZJMi4u&Token=d01fd8e10d0540549fe51b242fbcb3c3
https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?subpage=design&FormId=T10Q_58DT0S9bw7R412u9LrO6JiLkrRJueR_sDwQeO1UMEdBNFlNUFVYUDFCNFU4UFFJNzRQTzBGSS4u&Token=8df80f84bb8744d2bf3aa5bd86fd35f7

OASJE NDERSEKTORIALE

Ngjarjet jané mjete té fugishme gé e ndihmojné organizatén te
tregojé angazhimin e saj té vérteté ndaj gasjeve ndérsektoriale né
pérputhje me Objektivat e Zhvillimit té Q0Qéndrueshém. Ne
rekomandojmé qé kéto gasje té merren né konsideraté dhe t'i
integrohen ato pér té pasur njé ndikim pozitiv, si brenda vendit (me
pjesémarrésit), ashtu edhe jashté (né komunikim dhe pozicionim me
subjektet bashképunuese).

Qasja gjinore

Té gjitha ngjarjet duhet té pérfshijné perspektivén gjinore né fazat
dhe aktivitetet e ndryshme té planifikuara, para, gjaté dhe pas
ngjarjes: vémendje ndaj pjesémarrésve, gjuhé dhe imazhe
gjithépérfshirése té pérdorura né transmetime dhe media
audiovizuale.

Disa detaje gqé duhen vlerésuar:

-Merrni né konsideraté mundésiné e dhénies sé njé ¢mimi pér gruan
sipérmarrése dhe/ose projektin me perspektiven mé té madhe
gjinore.

-Té shqyrtohet mundésia e mbajtjes sé njé seminari trajnimi mbi
sipérmarrjen dhe baraziné gjinore.

-Merrni né konsideraté ofrimin e shérbimeve té kujdesit pér fémijét
gjaté eventit, nése lejohet nga financuesit, pér té mbéshtetur
pjesémarrésit me pérgjegjésité familjare dhe pér té promovuar
akses t€ barabarté.

Qasja mjedisore

Sipas Programit té Kombeve té Bashkuara pér Mjedisin, njé event i
géndrueshém “éshté zhvillimi gé plotéson nevojat e sé tashmes pa
kompromentuar aftésiné e brezave té ardhshém pér té pérmbushur
nevojat e tyre”.
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https://www.un.org/ruleoflaw/

PEr organizimin e njé eventi té géndrueshém, rekomandohet té
krijohet njé plan géndrueshmeérie, pra njé mjet bazé gé pérgendrohet
né objektivat dhe veprimet pér té organizuar eventin né ményrén me
té géndrueshme té mundshme né varési te secilit event. PErpunimi i
planit synon té dokumentojé veprimet e ndryshme pér té lehtésuar
ndjekjen e tij, té pérpunojé raportin pas eventit dhe pérmbushjen e

planit.
Né kété kuptim, ne rekomandojmé organizimin e ngjarjeve té
géndrueshme, pasi ato fitojné njé réndési dhe prani mé té madhe,
duke ofruar vleré té shtuar njerézore dhe mjedisore ku dallohen pikat
e meéposhtme:
e /Zvogélimiindikimit negativ mjedisor.
e Promovimi i ekonomisé lokale pérmes punésimit té furnizuesve
dhe sipérmarrésve lokalé nga programet e entitetit organizator.
e Ndérgjegjésimi shogéror pérmes edukimit dhe shembullit.
e Rrénjézimi ose mbajtja e popullsisé né zona rurale ose té
shpopulluara.
e Rimékémbja e meényrave artizanale, stérgjyshore dhe
tradicionale té prodhimit.
e Vémendja e publikut dhe ndikimi mé i madh né media.
e Pozicionimi dhe pérmirésimiiimazhit té entitetit organizues.
e Frymeézoni inovacionin pérmes menaxhimit té pérmirésuar dhe
fitimit té trefishte.

Kjo tregon se njé menyreé tjetér pér te bére gjérat éshté e mundur.

Ja disa burime informacioni gé mund tjju ndihmojné:

myclimate. (n.d.). Calculate the CO, footprint of the event - with the
CO, calculator from myclimate - Llogaritini giurmét e COZ2 té eventit,
me kalkulatorin COZ2 nga my climate.

https://co2.myclimate.org/en/event_calculators/new 21
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e Silicon Couloir. (2020). Pitch Day/Start-Up Challenge Playbook[PDF].
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o Cultivate Labs. (n.d.). Pitch event formats - Formate pér Evente té
Prezantimit té Ideve.

https://www.cultivatelabs.com/support/ignite/running-a-funding-
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